Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 13/2021
z dnia 09.03.2021 r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

w Beskidzkim Zespole Leczniczo — Rehabilitacyjnym

Szpitalu Opieki Diugoterminowej w Jaworzu

§1

Uzyte terminy:

1y

2)
3)
4)
5)

Zasady - zasady udostgpniania informacji publicznej w Beskidzkim Zespole Leczniczo —
Rehabilitacyjnym Szpitalu Opieki Dhugoterminowej w Jaworzu;

Szpital — Beskidzki Zespét Leczniczo — Rehabilitacyjny Szpital Opieki Diugoterminowej w Jaworzu;

BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Szpitala;

Informacja publiczna — kazda informacja o sprawach publicznych;

Dokument urzgdowy — dokument podpisany przez Dyrektora Szpitala.

Prawo dostg¢pu do informacji publicznej
§2
Prawo dostepu do informacji publicznej przyshuguje kazdemu, z zastrzezeniem §9.
Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego lub
faktycznego.
Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
— uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,
— wgladu do dokumentéw urzedowych,
Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwlocznego uzyskania informacji publicznej

zawierajacej aktualng wiedzg o sprawach publicznych.

Spos6b dostepu do informacji publicznej
§3

Udostepnianie informacji publicznej realizowane jest poprzez:
1) zamieszczenie informacji na stronie BIP (bzlr.bip.gov.pl),
2) opublikowanie informacji na stronie internetowe;j (www.rehabilitacja-jaworze.com.pl),
3) wylozenie lub wywieszenie informacji w miejscach ogélnie dostepnych,
4) udostgpnianie na wniosek, w przypadku informacji publicznych niezamieszczonych na stronie BIP.
Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwlocznie, udostgpniana jest w formie ustnej lub

pisemnej bez pisemnego wniosku.

§ 4

Dostep do informacji publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem §7.



§5
Szpital udostepnia informacje publiczne na wniosek w nastgpujacych formach:
— przegladanie informacji w Szpitalu,
— sporzadzenie kserokopii,
— przestanie informacji poczta elektroniczna,
— nagranie na ptycie CD-R.
Odbioér udostepnionej informacji publicznej w formie kserokopii lub plyty CD-R nastepuje osobiscie
w siedzibie Szpitala lub poprzez przestanie pocztg tradycyjng (przesylka pocztowa) na wskazany adres.
Wzor wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi Zalgeznik nr 1 do niniejszych Zasad.
Whnioski o udzielenie informacji publicznej, niezaleznie od sposobu dostarczenia do Szpitala, podlegaja
rejestracji w rejestrze korespondencji przychodzacej.
Whioski o udzielenie informacji publicznej przesyla si¢ w elektronicznym systemie obiegu dokumentow
do wiasciwej komorki organizacyjnej Szpitala odpowiedzialnej merytorycznie za udzielenie informacji
publicznej wraz z podaniem terminu wykonania.
W przypadku, gdy wiasciwym do udzielenia informacji publicznej jest wigcej niz jedna komorka
organizacyjna Dyrektor Szpitala lub jego wilasciwy zastgpca wyznacza osobe koordynujgca zatatwienie
sprawy, ktora po zebraniu informacji czastkowych udziela informacji publiczne;j.
Odpowiedz na wniosek dot. udzielenia informacji zawierajacg decyzje¢ o odmowie udzielenia informacji,
0 umorzeniu postgpowania oraz ograniczeniu dostgpu do informacji publicznej konsultuje sie
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych oraz Radcg Prawnym.
W przypadku koniecznosci udostgpnienia informacji publicznej zawierajacej dane prawnie chronione (np.
dane osobowe), nalezy usuna¢ z dokumentu te dane (np. poprzez zaczernienie) w taki spos6b, aby nie
mozna bylo ich odczytac.
Nadzér nad terminowoscig udoste¢pniania informacji publicznej sprawuje wyznaczony pracownik komorki
organizacyjnej Szpitala odpowiedzialnej merytorycznie za udostepnienie informacji publicznej lub

wyznaczona osoba koordynujgca zalatwienie sprawy.

§6

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje:
— bez zbgdnej zwloki, nie poézZniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku,

z zastrzezeniem ust. 2 oraz § 7.
— w sposéb 1 w formie zgodny z wnioskiem z zastrzeZeniem ust. 3.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie 14 dni, nalezy w tym terminie
powiadomi¢ wnioskodawcg o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie
udostgpniona, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia zlozenia wniosku.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposéb lub w formie okreslonych we wniosku,
Szpital powiadamia pisemnie wnioskodawcg o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze byé udostepniona
niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy
wniosku o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie

o udostgpnienie informacji umarza sie.



§7

1. Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek Szpital ma ponie$é dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, Szpital moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

2. O wysokosci oplaty Szpital powiadamia strong w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. Udostepnianie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
whnioskodawcy o wysokosci optaty, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepniania informacji albo wycofa wniosek.

4. Wysokos¢ oplat odpowiadajaca poniesionym przez Szpital rzeczywistym dodatkowym kosztom
udostgpnienia informacji publicznej, w zwiazku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
informacji lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku zostata ustalona

w Zalgczniku nr 2 do niniejszych Zasad.

Oznaczenie informacji publicznej
§8
Informacja publiczna udostgpniona w sposéb okreslony w § 3 ust. 1 pkt 3 14 oraz ust. 2 oznaczana jest:
— danymi okreslajgcymi Szpital lub pieczed,
— danymi okreslajgcymi tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za tre$¢ informacji,

— danymi okreslajgcymi tozsamos¢ osoby, ktéra udostepnila informacje, oraz data udostepnienia.

Ograniczenie prawa dostepu do informacji publicznej
§9

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

— w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
tajemnic ustawowo chronionych,

— ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy. Nie dotyczy to informacji
0 osobach pefigcych funkcje publiczne, majacych zwiazek z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach
powierzenia i wykonywania funkcji, oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja
z przystugujacego im prawa,

— w zakresie 1 na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowej restrukturyzacii.

Postanowienia konicowe
§10
1. Niniejsze Zasady udostepnia si¢ w BIP.
2. Zasady dotyczace publikowania informacji publicznej w BIP zostaly ustalone w odrebnym Zarzadzeniu.
3. W sprawach nieokreslonych w niniejszych zasadach stosuje sie zapisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 .

o dostgpie do informacji publicznej.

IASTEPCA DYREKTORA
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Zalgcznik nr 1

do Zasad udost¢pniania informacji publicznej
w Beskidzkim Zespole Leczniczo — Rehabilitacyjnym

Szpitalu Opieki Diugoterminowej w Jaworzu

Imig i nazwisko Wnioskodawcy Miejscowosé, data

Beskidzki Zespé! Leczniczo — Rehabilitacyjny
Szpital Opieki Diugoterminowej w Jaworzu
ul. Stoneczna 83

43-384 Jaworze

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;
zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji publicznej w nastepujacym zakresie:

Formy udostepnienia informacji publicznej*:

Q przegladanie informacji w Szpitalu
Q sporzadzenie kserokopii
O przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres: ................cooooiiieeieeeiiiiiie

0 nagranie na ptycie CD-R.

Odbior informacji publicznej w formie kserokopii lub plyty CD-R*:

O osobiscie w siedzibie Szpitala przez Wnioskodawce

O przestanie pocztg tradycyjna (przesytka pocztowa) Na adres. ............vvueeeeneeeeeee s

Data i podpis Wnioskodawcy

Beskidzki Zesp6t Leczniczo — Rehabilitacyjny Szpital Opieki Diugoterminowej w Jaworzu zastrzega prawo pobrania

optaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

*wlaéci\»v/ez?jznaczyé






Zalacznik nr 2

do Zasad udostgpniania informacji publicznej
w Beskidzkim Zespole Leczniczo — Rehabilitacyjnym

Szpitalu Opieki Dlugoterminowej w Jaworzu

Tabela oplat
za dodatkowe czynnoSci zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej
w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem/formg udostgpnienia informacji publicznej

lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji publicznej

Rodzaj ezynnosci Jednostka miary Wartosé

Kserokopia dokumentu — jednostronnie
(koszt materiatowy, eksploatacyjny, naklad czasu pracy pracownika) E Soarthe A} 3.76 zk

Kserokopia dokumentu — dwustronnie l
(koszt materiatowy, eksploatacyjny, naklad czasu pracy pracownika) Tk a.Ad 3,792k

Kserokoplla dokumentu = Jjednostronnie ' T kit A 3,81 z1
(koszt materialowy, eksploatacyjny, naklad czasu pracy pracownika)

Kserokopia dokumentu — kazda nastepna strona

wedlug nakladu czasu pracy pracownika I minuta 0,37 z
i st W A o ! kartka A4 3,76 21
O Tk, SEM eSSt o sacarait 1 kartka A4 3,79 21
Kopiowanie plikéw na dysk CD-R astilioa 627 21

(koszt dysku, naktad czasu pracy pracownika)

Wyslanie udostepnionych informacji publicznych sztuka zgodnie z cennikiem
poczta tradycyjna operatora pocztowego

Przeksztalcenie informacji w forme wskazang

. 1 minuta 0,37 zt
we wniosku (naktad czasu pracy pracownika) ?







