Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 100/2017
z dnia 26.10.2017 r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

w Beskidzkim Zespole Leczniczo — Rehabilitacyjnym

Szpitalu Opieki Dlugoterminowej w Jaworzu

§1
Uzyte terminy:
1) Zasady - zasady udostepniania informacji publicznej w Beskidzkim Zespole Leczniczo -

Rehabilitacyjnym Szpitalu Opieki Dlugoterminowej w Jaworzu;
2) Szpital — Beskidzki Zespét Leczniczo — Rehabilitacyjny Szpital Opieki Diugoterminowej w Jaworzu;
3) Informacja publiczna — kazda informacja o sprawach publicznych;
4) Dokument urzedowy — dokument podpisany przez Dyrektora Szpitala;
5) BIP — Biuletyn Informacji Publiczne;j.
Prawo do informacji publicznej

§2

1. Prawo dostepu do informacji publicznej przystuguje kazdemu, z zastrzezeniem § 9.

. Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego

lub faktycznego.

. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

2) wgladu do dokumentéw urzedowych,

Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwlocznego uzyskania informacji

publicznej zawierajacej aktualng wiedze o sprawach publicznych.

Udostepnianie informacji publicznej

§3

Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest poprzez:

1y
2)

3)

wylozenie lub wywieszenie w Szpitalu w miejscach ogélnie dostepnych;

zamieszczanie informacji na stronie internetowej Szpitala (www.rehabilitacja-jaworze.com.pl)
oraz w BIP (http://bip.slaskie.pl/);

udostepnianie informacji publicznych, niezamieszczonych na stronie internetowej Szpitala oraz w BIP,

na wniosek.


http://bip.slaskie.pl/
http://www.rehabilitacja-jaworze.com.pl/

§4
Dostep do informacji publicznej jest bezplatny, z zastrzezeniem § 7.
Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwlocznie, udostepniana jest w formie ustnej

lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

§5

Szpital udostepnia informacje publiczne na wniosek w nastepujacych formach:

przegladanie informacji w Szpitalu,

- sporzadzenie kserokopii,

- przestanie informacji poczta elektroniczna,

- nagranie na ptycie CD-R.

Odbiér udostepnionej informacji publicznej w formie kserokopii lub ptyty CD-R nastepuje osobiscie
w siedzibie Szpitala lub poprzez przestanie pocztg tradycyjng (przesytka pocztowa) na wskazany adres.
Wz6r wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszych Zasad.
Whioski o udzielenie informacji publicznej, niezaleznie od sposobu dostarczenia do Szpitala, podlegaja
rejestracji w rejestrze korespondencji przychodzace;j.

Whioski o udzielenie informacji publicznej przesyla sie w elektronicznym systemie obiegu
dokumentéw do wlasciwej komorki organizacyjnej Szpitala odpowiedzialnej merytorycznie za
udzielenie informacji publicznej wraz z podaniem terminu wykonania.

W przypadku, gdy wiasciwym do udzielenia informacji publicznej jest wiecej niz jedna komorka
organizacyjna Dyrektor Szpitala lub jego wlasciwy zastepca wyznacza osobe koordynujaca zatatwienie
sprawy, ktéra po zebraniu informacji czastkowych udziela informacji publiczne;j.

OdpowiedZ na wniosek dot. udzielenia informacji zawierajaca decyzje o odmowie udzielenia
informacji, o umorzeniu postepowania oraz ograniczeniu dostepu do informacji publicznej konsultuje
sie z Administratorem Bezpieczenstwa Informacji oraz Radcq Prawnym.

W przypadku konieczno$ci udostepnienia informacji publicznej zawierajacej dane prawnie chronione
(np. dane osobowe), nalezy usuna¢ z dokumentu te dane (np. poprzez zaczernienie) w taki sposéb,
aby nie mozna bylo ich odczytaé.

Nadzér nad terminowo$cig udostepniania informacji publicznej sprawuje wyznaczony pracownik
komorki organizacyjnej Szpitala odpowiedzialnej merytorycznie za udostepnienie informacji

publicznej lub wyznaczona osoba koordynujaca zalatwienie sprawy.

§6
Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2.
Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, nalezy w tym terminie
powiadomi¢ wnioskodawce o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie

udostepniona, nie dluzszym jednak niz dwa miesiace od dnia ztozenia wniosku.



§7

. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Szpital ma ponies¢ dodatkowe koszty

zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$cia przeksztatcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, Szpital moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

O wysokosci optaty Szpital powiadamia strone w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

. Udostepnianie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia

wnioskodawcy o wysokosci optaty, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku

w zakresie sposobu lub formy udostepniania informacji albo wycofa wniosek.

Wysokos$¢ optat odpowiadajaca poniesionym przez Szpital rzeczywistym dodatkowym kosztom
udostepnienia informacji publicznej, w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
informacji lub koniecznos$cia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku zostata ustalona

w zalacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

§8

Informacje publiczne udostepnione w sposob okreSlony w § 3 pkt 1 zawierajq nastepujace oznaczenia:

dane Szpitala lub pieczeé,

dane osoby oraz pieczatke pracownika (w przypadku posiadania), ktéry wytworzyla informacje
lub odpowiada za jej tres¢,

date udostepnienia,

dane osoby, ktdra udostepnila informacje — podpis Dyrektora Szpitala lub jego wlasciwego zastepcy.

Ograniczenie prawa dostepu do informacji publicznej

§9

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

w zakresie i na zasadach okre$lonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
tajemnic ustawowo chronionych,

ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Nie dotyczy to informacji
o osobach petniacych funkcje publiczne, majacych zwiazek z pelnieniem tych funkcji, w tym
o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji oraz gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja
z przystugujacego im prawa,

w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o przymusowej restrukturyzacji.

Publikowanie informacji publicznych w BIP
§10
Publikowanie informacji publicznych w BIP Szpitala odbywa sie w nastepujacym trybie:
1) Pracownik przygotowuje tre$¢ informacji podlegajacej publikacji w BIP z uwzglednieniem

przepisow o ochronie tajemnic ustawowo chronionych oraz danych osobowych i przekazuje



informacje systemem biurka elektronicznego lub/i papierowo do sprawdzenia Kierownikowi
komorki organizacyjnej i zatwierdzenia Dyrektorowi Szpitala lub jego wlaSciwego zastepcy;

2) Dyrektor Szpitala lub jego wlasciwy zastepca — sprawdza izatwierdza tre$¢ informacji
przygotowywanej do publikacji w BIP, uwzgledniajac przepisy o ochronie tajemnic ustawowo
chronionych oraz danych osobowych, w uzasadnionych przypadkach ingeruje w tres¢ informacji
lub odsyta do poprawy, decyduje o dopuszczeniu do publikacji poprzez zwrot informacji do
pracownika, ktéry przygotowat tre$¢ informacji z adnotacja ,,akceptuje”;

3) Po uzyskaniu akceptacji przez Dyrektora Szpitala lub jego wlasciwego zastepcy tre$ci informacji
przesyla sie systemem biurka elektronicznego do Informatyka, ktéry publikuje informacje w BIP.
W przypadku informacji z zakresu zamdéwien publicznych osoba odpowiedzialng za publikacje
jest Pracownik art. zaméwien publicznych lub osoba zastepujaca.

Informacja, w ktérej dokonano ograniczenia dostepu (art. poprzez anonimizacje) lub wylaczenia

jawnosci musi zawiera¢ informacje o zakresie ograniczenia dostepu lub wylgczenia jawnosci, podstawe

prawna ograniczenia dostepu lub wylaczenia jawnosci oraz informacje o osobie, ktéra ograniczyta
dostep lub wylaczyta jawnosé.

Usuniecia informacji ze stron BIP Szpitala moze dokona¢ Informatyk lub w zakresie zamdwien

publicznych pracownik art. zaméwien publicznych lub osoba zastepujaca na wniosek Dyrektora

w przypadkach gdy:

1) informacja zostata blednie wprowadzona,

2) informacja zostata powtérnie wprowadzona,

3) wynika to z przepisow prawa.

Postanowienia koncowe
§11
Niniejsze Zasady udostepnia sie w Biuletynie Informacji Publicznej Szpitala.
W sprawach nieokre$lonych w niniejszych zasadach stosuje sie zapisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

o dostepie do informacji publiczne;j.



Zalacznik nr 1
do Zasad udostepniania informacji publicznej
w Beskidzkim Zespole Leczniczo — Rehabilitacyjnym

Szpitalu Opieki Dlugoterminowej w Jaworzu

Imie i nazwisko Wnioskodawcy* Miejscowos¢, data

Beskidzki Zespél Leczniczo — Rehabilitacyjny
Szpital Opieki Dlugoterminowej w Jaworzu

ul. Sloneczna 83

43-384 Jaworze

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej zwracam sie z prosba

o udostepnienie informacji publicznej w nastepujacym zakresie:

Formy udostepnienia informacji publicznej**:

O przegladanie informacji w Szpitalu

QO sporzadzenie kserokopii

O przestanie informacji pocztg elektroniczng Na adres: ........orineiriitiiiit e et e e e ee e eae e eaaaas
Q

nagranie na ptycie CD-R.

Odbiodr informacji publicznej w formie kserokopii lub ptyty CD-R**:

O osobiscie w siedzibie Szpitala przez Wnioskodawce

O przestanie poczta tradycyjng (przesytka pocztowa) Na adres.........ooueueiniieiniitint i

Data i podpis Wnioskodawcy

Beskidzki Zespét Leczniczo — Rehabilitacyjny Szpital Opieki Dlugoterminowej w Jaworzu zastrzega prawo pobrania

optaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej.

* Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Beskidzkiego Zespotu Leczniczo — Rehabilitacyjnego szpitala Opieki Diugoterminowej
w Jaworzu przy ul. Stonecznej 83. Dane przetwarzane sq w celu udzielenia informacji publicznej inie bedq udostepniane innym odbiorcom.
Whioskodawcy przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do
udzielenia odpowiedzi.

**wlasciwe pola zaznaczy¢ ,, X”



Zalacznik nr 2
do Zasad udostepniania informacji publicznej
w Beskidzkim Zespole Leczniczo — Rehabilitacyjnym

Szpitalu Opieki Dlugoterminowej w Jaworzu

Tabela oplat
za dodatkowe czynnosci zwigzane z udostepnieniem informacji publicznej
w zwigzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji

lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji publicznej

Rodzaj czynnos$ci Jednostka miary Wartos¢

Kserokoplla dokumentu - jednostronnie . 1 kartka A4 3,76 74
(koszt materialowy, eksploatacyjny, naktad czasu pracy pracownika)

Kserokop.la dokumentu - dwustronnie . 1 kartka A4 3,79 74
(koszt materialowy, eksploatacyjny, naktad czasu pracy pracownika)

Kserokop}a dokumentu - jednostronnie ‘ 1 kartka A3 3,81 21
(koszt materiatowy, eksploatacyjny, naktad czasu pracy pracownika)

Kserokopia dokumentu — kazda nastepna strona

. 1 minuta 0,37 zt
wedlug nakladu czasu pracy pracownika
Wydruk (lokumentu - ]ednostronnle ' 1 kartka A4 3,76 74
(koszt materialowy, eksploatacyjny, naktad pracy pracownika)
Wydruk (lokumentu - dwustronme ' 1 kartka A4 3,79 74
(koszt materialowy, eksploatacyjny, naktad pracy pracownika)
Kopiowanie plikéw na dysk CD-R sztuka 6,27 7k

(koszt dysku, naklad czasu pracy pracownika)

Wyslanie udostepnionych informacji publicznych sztuka zgodnie z cennikiem
poczta tradycyjna operatora pocztowego

Przeksztalcenie informacji w forme wskazanag

. 1 minuta 0,37 zt
we wniosku (naklad czasu pracy pracownika)
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